
每月工作时间明细表
向一个以上客户提供服务的自雇类人员须填写本明细表。

早期教育与保育厅
雇佣证明表

每月工作时间明细表
（向一个以上客户提供服务的自雇类人员须填写本明细表）

DEPARTMENT OF EARLY EDUCATION AND CARE
早期教育与保育厅
EMPLOYMENT VERIFICATION FORM
雇佣证明表 

Department of Early Education and Care（早期教育与保育厅，以下简称EEC）向马萨诸塞联邦的合资格家庭提供早期教育与保育补助。家庭必须要符合EEC的收入规定并且证明存在服务需求，才有资格领取补助。服务需求是指为什么需要儿童托护服务。构成服务需求的活动包括工作、上学和参加培训。 

本表格必须由下列申请人填写：

· 新获雇佣但目前还无法提供工资单以证明其一个月（最近6周期间内的4周）收入情况的申请人；
· 自雇申请人，包括独立承包人/合同工；
· 以现金方式收取报酬的申请人，无论其是受个人或企业雇佣，还是以独立承包者/合同工作的身份为个人或企业工作。
 
本表格的用途在于证明：

· 申请人的雇佣状况；
· 申请人每周的工作小时数；
· 申请人从事上述小时数的工作所获得收入数额；以及
· 家长/监护人是否有资格领取EEC补助，以及如果被认定有资格，还要核定其有权领取的儿童托护补助金额。



本表格填写须知

注意：必须完整填写本表格的每个部分，并将其交回给托儿资源汇集与介绍机构（CCR&R）或签约儿童托护服务提供机构，否则无法认定申请人是否有资格领取EEC补贴。务必填写并及时交回本表格。

EEC补助申请人（家长/监护人）须知：

1. 请填写本表个的第I、II和III部分。
2. 如果您属于自雇，并为一个以上客户提供服务，则您还必须填写“每月工作时间明细表”。填写上述部分和“每月工作时间明细表”（如必要）后，在将本表格交给负责证明您雇佣情况的人员之前，请复制本表格以自留存档。
3. 如果您是某企业的新雇员或老雇员，并且以现金方式领取报酬，则您必须将本表格交由您的雇主填写第IV部分，然后后交给CCR&R或签约的儿童托护服务提供机构。
4. 如果您是独立承包者/合同工，则您必须将本表格交由与您签合同的个人/企业填写第IV部分，然后交给CCR&R或签约的儿童托护服务提供机构。
5. 如果您属于自雇，则您必须将本表格交由您的一个顾客/客户或供应商填写第IV部分，然后交给CCR&R或签约的儿童托护服务提供机构。
6. 负责证明您雇佣情况的人员必须填写第IV部分，并将本表格交给CCR&R或签约的儿童托护服务提供机构。
 


雇佣情况证明人须知

请填写本表格的第IV部分。请复制本表格以自留存档，并将原件随同任何证明文件交给CCR&R或签约的儿童托护服务提供机构。

第I部分：雇佣信息

由EEC补助申请人填写。

1.  申请人姓名（家长/监护人）：______________________________________________________

2.  雇佣类型

a.  	请选择最符合您雇佣性质的一项。

· 我是下列企业的新雇员。请填写下面的b栏和e栏，跳过c栏和d栏。 

· 我是下列企业的老雇员。请填写下面的b栏和e栏，跳过c栏和d栏。 

· 我是下列企业的独立承包人/合同工。请填写下面的b栏、c栏、d栏和e栏。

· 我是自雇人员。请在下面的b栏提供您企业的名称和地址（如有），然后填写c栏和d栏，跳过e栏。

b.	企业名称： ________________________________________________________________

	地址：________________________________________________________________________

	电话：__________________________________

c.	如果您是独立承包者/合同工或属于自雇性质，请描述您所从事工作的类型或您所从事业务的性质（例如，我开出租车）。 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________


d.   如果您是独立承包者/合同工或属于自雇性质，您是否为多个客户工作或向多个客户提供服务？ 

· 是  
如果您回答“是”，则您必须填写和提供“附件A：每月工作时间明细表”。
· 否

e.   如果您受雇工作或是独立承包人/合同工，则上面b栏所列企业是否以现金方式向您支付报酬？  	
□     是             □      否

3.   请填写您受雇佣的起始日期，您作为独立承包人/合同工的起始日期或您自雇的起始日期。 ________________________________________
例如， 2007年1月15日。  
									 
4.  您每周工作多少个小时？ _______________小时   
      如果您的工作时间并不固定，则请填写您每周最少和最多工作多少个小时（例如，每周20-25小时）。 

5.  您每周工作这么多时间，包括小费在内，可以获得多少收入？_________________
如果您的收入不固定，则请填写您每周的平均收入。

6.  请描述您每周的工作时间（例如，周一、周三和周五的上午8点至下午4点）。

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________


第II部分：信息披露授权 

由EEC补助申请人填写。

本人正在申请早期教育与保育厅的儿童托护服务补助。本人授权：

· 第IV部分所列的个人披露本表格要求提供的关于本人的信息；

· 第IV部分所列的个人向托儿资源汇集与介绍机构（CCR&R）、儿童托护服务提供机构和（或）EEC披露与本人雇佣情况、工作时间和收入有关的信息，以认定本人的补助领取资格；以及

· CCR&R、儿童托护服务提供机构和（或）EEC与第IV部分所列个人联系以核实在本表格内提供的信息。 

· 本人理解，本人授权第IV部分所列的个人向CCR&R、儿童托护服务提供机构和（或）EEC披露与本人雇佣情况、工作时间和收入有关的信息，是自愿作出的决定。但是，本人理解，如果本人不授权第IV部分所列个人披露前述信息，则CCR&R、儿童托护服务提供机构和（或）EEC将无法认定本人是否有资格领取儿童托护服务补助。

家长/监护人签名：__________________________________________    日期：_____________

请工整填写：

家长/监护人姓名： _________________________________________________________________   

地址：________________________________________________________________________________

电话：___________________________________________



第III部分：保证

由EEC补助申请人填写。

本人保证就本人所知及所信，在本表格第I和第II部分内所填写的信息真实和准确。  

本人理解，如果本人在申请EEC补助时提供虚假或误导性信息，凭藉任何虚假或误导性信息而获得EEC补助并且（或者）在本人的工作或上学时间安排、家庭人数或家庭收入或任何其他可能改变本人补助领取资格或自付费级别的因素发生任何变化后14天内不报告该等变化，可能导致下列后果：

· 本人的EEC补助被终止；

· 本人被剥夺申请和（或）领取EEC补助的资格，资格剥夺期最长三（3）年；

· 本人必须退还儿童托护服务成本；以及（或者）

· 被处于民事罚金，并可能被刑事起诉。

家长/监护人签名：__________________________________________    日期：_____________

第IV部分：第三方出具的雇佣状况证明

由EEC补助申请人的雇佣状况证明人填写。

请在下面选择最能说明您与申请人之间业务关系的选项，在该选项前面的方框上画勾。

· 本人是申请人的雇主。如果您选择此项，则请填写下面的A部分和C部分，跳过B部分。

· 申请人是与本人签合同的独立承包者/合同工。如果您选择此项，则请填写下面的A部分和C部分，跳过B部分。

· 本人是申请人的顾客/客户。如果您选择此项，则请跳过下面的A部分，仅填写B部分和C部分。

· 作为申请人业务的一部分，本人向申请人供应货物或服务。如果您选择此项，则请跳过下面的A部分，仅填写B部分和C部分。

请在下面填写申请人受雇佣的起始日期。如果申请人是与您签合同的独立承包者/合同工，则请填写申请人为您工作的起始日期。

起始日期：____________________________________________________________________________


A部分：由申请人的雇主填写；如果申请人是独立承包者/合同工，则由与申请人签合同的个人/企业填写。

1.  请描述申请人所从事工作的类型、每周工作多少个小时（包括每周工作时间明细）以及申请人工作这些小时所取得的收入金额。例如，本人雇佣Jane Doe作合同工，在周一、周二和周五 上午8点至下午6点之间做出租车司机。Jane Doe每周工作30个小时，包括小费在内每周的报酬是300美元。 

_________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________

请提供下列有关您企业的信息。

   2.  企业名称：_____________________________________________________________________

   3.  企业地址：___________________________________________________________________

   4.  企业办公电话：______________________________________

   5.  业务性质：____________________________________________________________________

[bookmark: _GoBack]   6.  Social Security Number： ____________________ 或Employer Identification Number (EIN)[footnoteRef:1]：_____________ [1:  也称为联邦识别代号（Federal Identification Number）] 


   7.  Corporate Status of Business：（请在下面选择一项）
	
	____Sole Proprietorship		____Partnership 	____Corporation	____S-Corporation 

   8.  Doing Business As (DBA) Certificate Number:___________________________ （如适用） 	

   9.  DBA的报备地城/镇：__________________________________（如适用）



B部分：由证明EEC补助申请人雇佣状况的顾客/客户或供应商填写。

   1.  请在下面选择最能说明您与申请人之间业务关系的选项前面的方框上画勾。 

· 本人是申请人的顾客/客户。

· 作为申请人业务的一部分，本人向申请人供应货物或服务。  

   2.  您做申请人的顾客/客户/供应商已经有多长时间？ 

________________________________________________________________________________________

   3.  请描述申请人所从事工作的类型，包括所提供货物/服务的性质。例如，Jane Doe是做景观绿化生意的，从事景观绿化和园艺工作。

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

   4.  如果您是申请人的顾客/客户，则请说明您向申请人采购货物/服务的频次。例如，每年4月至11月，Jane Doe每月两次替我打理草坪和花园。

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

   

5.  如果您向申请人供应货物或服务，则请说明您向申请人供应货物或服务的频次。例如，我每月给Jane Doe送一次办公用品。

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

   6.  您是否知道申请人每周工作多少个小时以及（或者）申请人的营业时间？ 

   □     是             □      否

   7.  如果对问题6的答案为“是”，则请在下面填写申请人每周的工作时间和（或）营业时间。

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________


C部分：由所有雇佣状况证明人填写

本人保证就本人所知及所信，在本表格IV部分内所填写的信息真实和准确。

雇佣状况证明人签名：_______________________________________	日期：_________

请工整填写

证明人姓名： __________________________________________________________________________  

地址： ________________________________________________________________________________  

电话： ___________________________________________


EEC补助申请人雇佣状况证明人须知：请复制本表格以自留存档，并将原件随同任何证明文件交给： 

CCR&R或签约服务提供机构
填写地址或粘贴邮寄标签

________________________________________________________

________________________________________________________

________________________________________________________
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Simplified Chinese
家长/监护人姓名： _______________________________________________________________________________________

月份和年份（例如2007年7月）：_______________________________________

	周
（包括起止日期）


（例如2007年7月1-7日）
	工作时间/营业时间



（例如上午8点至下午6点）
	本周工作总小时数

（例：50）
	本周服务客户总数 

（例：25）
	本周所服务的一个客户的名称和电话


（例：John Doe (617) 000-0000） 

	第1周



	周一
	
	
	

	
	周二
	
	
	

	
	周三
	
	
	

	
	周四
	
	
	

	
	周五
	
	
	

	
	周六
	
	
	

	
	周日
	
	
	

	第2周



	周一
	
	
	

	
	周二
	
	
	

	
	周三
	
	
	

	
	周四
	
	
	

	
	周五
	
	
	

	
	周六
	
	
	

	
	周日
	
	
	




	第3周



	周一
	
	
	

	
	周二
	
	
	

	
	周三
	
	
	

	
	周四
	
	
	

	
	周五
	
	
	

	
	周六
	
	
	

	
	周日
	
	
	

	第4周



	周一
	
	
	

	
	周二
	
	
	

	
	周三
	
	
	

	
	周四
	
	
	

	
	周五
	
	
	

	
	周六
	
	
	

	
	周日
	
	
	

	
月合计
	
合计：本月工作 ______天

	
合计：本月工作_____个小时

	
合计：本月服务____个客户
	








保证

本人保证就本人所知及所信，在本表格内所填写的信息是真实和准确的。

本人理解，如果本人在申请EEC补助时提供虚假或误导性信息，凭藉任何虚假或误导性信息而获得EEC补助并且（或者）在本人的工作或上学时间安排、家庭人数或家庭收入或任何其他可能改变本人补助领取资格或自付费级别的因素发生任何变化后14天内不报告该等变化，可能导致下列后果：

· 本人的EEC补助被终止；

· 本人被剥夺申请和（或）领取EEC补助的资格，资格剥夺期最长三（3）年；

· 本人必须退还儿童托护服务成本；以及（或者）

· 被处于民事罚金，并可能被刑事起诉。

家长/监护人签名：_________________________________________________________	日期：_____________________
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